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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind |
Nr. | responsabilii / Numele si prenumele | Functia Data Semnitura
crt. | operatiunea
1 2 3 4 5
2025
Responsabil Comisia 05, 112023
'RE Elabit BIRZESCU pentru Curriculum
CLAUDIA- LAURA 10.02.2026
IONICA TULIANA
1.2. Verificat ANISOARA Membru CEAC
13 Avi TOGHE COSMINA Coordonator/membru
nta vizat ANDREEA CEAC
NICULA
4. Aprobat FLORENTINA Director
T CRISTINA

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:
[ Nr. Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea reviziei Data la care se aplica
Crt. revizia in cadrul editiei revizuita prevederile editiei
sau reviziei
1 2 3 4
2.1 Editia I. Revizia 0 Elaborarea
editiei initiale
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2.2 Editia I1. Revizia 0 5.6 Cf. Legii 198/2023 a 19.03.2025
invatamantului preuniversitar si a
OME nr. 5726/2024
2.3 Editia Il. Revizia | Antet. 1.5.1.5.3. | Conform OME nr. 5726/2024 03.11.2025
7 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a
unitdtilor de invatamant
w preuniversitar
Conform Adresa nr. 3 CEAC
din 16.10.2025
2.4. | Editia I1. Revizia 1l 8.3:1: 7530 Conform Adresa nr.10 CEAC 10.02.2026
din 10.02.2026
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii:
Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semniitura
crt. Difuzarii nr. Compartiment Funcfia prenume Primirii
1 2 3 4 5 6 7
31 Aplicare 1 Comisia Membrii Conform PV al sedintei CP din data
1 pentru Comisiei 08 vseeamvmmives 2026
Curriculum
3.2. Informare | electronic CEAC Coordonator Toghe Cosmina .
3.3 Evidenta 1 CEAC Coordonator |  Toghe Cosmina ¢
J
34. Arhivare 1 Secretariat Secretar Pirvulescu Elena
1. Scopul procedurii
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Procedura vizeaza modul in care este constituitd si organizata Comisia pentru Curriculum, in

conformitate cu reglementarile in vigoare. in cadrul unitatii de invatamant.

2

Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd se aplica tuturor membrilor Comisiei pentru Curriculum din cadrul unitatii de
invatamant.

Documente de referinta

a. Legislatie primara:
Legea invatamantului preuniversitar nr.198/2023;

b. Legislatie secundara:

OME nr. 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar;

Hotéararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare
provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externd periodicd in invatdmantul
preuniversitar. cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea nr. 993 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare institutionala
in vederea autorizarii, acreditarii si evaluarii periodice a organizatiilor furnizoare de educatie, cu
modificarile si completarile ulterioare:

OMEN nr. 3593/18.06.2014 pentru aprobarea Metodologiei privind elaborarea si aprobarea
curriculumului scolar — planuri-cadru de invatamant si programe scolare

Ordinul nr. 3622/2018 privind aprobarea planurilor-cadru pentru invatamantul special prescolar.
primar si gimnazial.

ORDIN nr. 3.239 din 5 februarie 2021 privind aprobarea documentului de politici educationale
Repere pentru proiectarea. actualizarea si evaluarea Curriculumului national. Cadrul de referinta al
Curriculumului national;

O.M.E. nr. 5707/2024 pentru aprobarea Statutului elevului;

O.M.E. nr 5726/2024 privind privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare

si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar
Instructiunile MEN /2018 M.Of. 481 din 12 iunie 2018.
Regulamentul-cadru de organizare si functionare CSEI Babeni.

c. Alte documente, inclusiv documente interne:
Regulamentul Intern;
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- Fise de post;
- Alte documente.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4.1 Definitii:

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
[ Procedura Prezentarea formalizata. in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati. a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitdtii, cu privire la aspectul procesual.
3 Beneficiarii directi ai Sunt prescolarii si elevii, precum si persoanele adulte cuprinse
educatiei intr-o forma de educatie.
4. Invatamantul Este un serviciu public organizat in conditiile unui regim juridic de drept
public in scopul educarii si formarii profesionale a tinerei generatii.
5. Sistemul national de | Este constituit din ansamblul unitatilor si institutiilor de invitamant de stat
invatamant particulare si confesionale acreditate. de diferite tipuri. niveluri si forme de
organizare a activitatii de educare si formare profesionala.
6. Curriculum national | - in sens larg. reprezintd ansamblul structurat al proceselor si experientelor
formal de invatare prin care trece elevul pe durata parcursului sau scolar
- in sens restrans, este ansamblul coerent al elementelor care
reglementeaza activitatea personalului didactic din inv. preuniv. si include
planurile-cadru de invatamant. programele scolare si standardele nationale
de evaluare.
7. Curriculum procesual Modul de organizare a procesului educational, vizeaza ansamblul
proceselor educative si experientelor de invatare prin care trece elevul pe
parcursul sau scolar.
4.2.Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1 PO Procedura Operationala
2, CDEOS Curriculum la Decizia Elevului din Oferta Scolii
3. CEAC Comisia pentru Evaluare si Asigurarea Calitatii
4 CSEI Babeni Centrul Scolar pentru Educatie Incluziva Babeni
5. TPI Terapii si programe de interventie
6. TEEC] Terapii educationald, complexa si integrata
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5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati:

Componentele Curriculumului national:
Planul-cadru: document de politica educationala si de structurare a timpului scolar (componente
—otructurale. principii de generare)

Programele scolare: oferta de invatare la nivelul disciplinei pentru structurarea competentelor cheie
(structurd, aspecte inovative din perspectiva didacticilor curriculare. procesul de formare si dezvoltare a
competentelor)

Schema orari a clasei: documentul care specifica toate disciplinele studiate la nivelul unei clase.
inclusiv CDEOS si alocérile orare corespunzatoare.

Trunchiul-comun se constituie din disciplinele/ domeniile de studiu/ modulele de pregatire
obligatorii. pentru toti elevii indiferent de nivel. filiera. profil si specializare si se stabileste la nivel central
prin OME.

Curriculumul la decizia elevului din oferta scolii (CDEOS) Curriculumul la decizia elevului din
oferta scolii. se constituie din disciplinele/domeniile de studiu. este propus pentru toti elevii din invitimantul
primar. gimnazial la nivelul unitatii de invatamant. Elevul/parintii/reprezentantii legali are/au posibilitatea de
a alege disciplinele/domeniile de studiu. din oferta scolii. in functie de propriile nevoisi interese de cunoastere.

Elevul/ parintele/ reprezentantul legal are posibilitatea de a alege disciplinele/ domeniile de studiu, din
~ferta scolii. in functie de propriile nevoi si interese de cunoastere.

~— In situatia elevilor care nu au/au implinit varsta de 14 ani. cu DMS. parintele insotitor/reprezentatul
legal isi poate exprima optiunea privind CDEOS.

In situatia elevilor care au implinit varsta de 14 ani. cu DMM., elevul este consiliat/ajutat de catre
parinte/reprezentat legal in vederea exprimarii optiunii.

Implementarea CDEOS este obligatorie, se poate desfasura cu elevi din clase diferite si poate fi
implementata in sistem modular.

Programele scolare pentru disciplinele care fac parte din CDEOS se pot elabora la nivel national sau
la nivelul unitatilor de invatamant, cu consultarea. dupa caz, a CP, a structurii asociative a parintilor, precum
sia reprezentantilor comunitatii locale sau a operatorilor economici cu care unit. de inv. are parteneriate pentru
pregdtirea practicd a elevilor. Acestea sunt aprobate de CA al unitatii de invatamant. in baza avizului de
specialitate al Comisiei pentru Curriculum, dupa avizarea lor de catre ISJ.

Specificul noului curriculum national:

invatimantul preuniversitar are ca finalitate principala formarea competentelor, intelese ca ansamblul
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multifunctional si transferabil de cunostinte. abilitati si aptitudini necesare indeplinirii unor obiective multiple
de dezvoltare ale elevilor.

In vederea atingerii competentelor vizate. cadrele didactice realizeaza planuri individualizate de
invdtare. care sunt parte componenta a portofoliului educational al elevului. Aceste planuri reprezintd un
instrument de planificare si monitorizare a invatarii la nivelul fiecarui elev.

5.2.Resurse necesare

—35.2.1.  Resurse materiale

e hartie xerox;
* imprimanta :

5.2.2. Resurse umane
¢ Responsabil si membri Comisia pentru Curriculum:
e (Cadre didactice;
e Membrii Consiliul de Administratie:
e Director.

5.2.3. Resurse financiare
v" Conform bugetului pe anul in curs.

5.3. Modul de lucru

5.3.1. Constituirea Comisiei pentru Curriculum:

La nivelul unitatii de invatamant se infiinteaza Comisia pentru Curriculum. in baza hotérarii

—consiliului de administratie, fiind formata din membrii catedrelor/ comisiilor metodice. Directorul unititii de

invatamant emite decizia de constituire a Comisiei pentru Curriculum si decizie pentru responsabilul Comisiei
de Curriculum.

in cadrul CSEI Babeni, Comisiile metodice de la nivelul Comisiei pentru Curriculum se constituie
astfel:
(1) Comisia pentru Curriculum este formata din 7 membri din randul responsabililor catedrelor/ comisiilor
metodice si se alege la inceputul fiecarui an scolar prin vot secret de catre membrii fiecarei catedre/ comisii
metodice din cele doua locatii. (in locatia Babeni sunt cuprinse si cadrele didactice care isi desfasoara
activitatea la Dragasani, Fartatesti si Nicolae Balcescu).
(2) Membrii Comisiei pentru Curriculum sunt cadre didactice cu gradul didactic I sau Il din fiecare catedra/
comisie metodica, arondati la cele doua locatii ale CSEI Babeni. astfel:
a) un membru - responsabil comisie metodica cadre didactice nivel prescolar: educator/educatoare, profesor
de educatie timpurie:
b) un membru - responsabil comisie metodica cadre didactice nivel primar: invatator/invatatoare, profesor de
invatamant primar, profesor de religie.
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¢) un membru - responsabil comisie metodica cadre didactice nivel gimnazial: profesori psihopedagogie
speciala. profesor de atelier (maistru- instructor).

d) un membru - responsabil comisie metodica TPI: profesori psihopedagogi.
¢) un membru responsabil comisie metodica TECI: educatoare-educator. invititor-educator, profesori-

educatori.

f) un membru — responsabil comisie metodica invatimant la domiciliu: educatoare-educator. invatator-
educator, profesori-educatori. profesori psihopedagogie speciala.
¢) un membru responsabil comisie metodica educatie fizica si sport si kinetoterapie: profesor de educatie fizica

~sisport. profesori de kinetoterapie.

(3) Este recomandat pentru candidatii la functia de responsabil de comisie metodica sa depuna scrisoare de
intentie pana la inceperea cursurilor scolare:

(4) Responsabilul Comisiei pentru Curriculum este ales prin vot secret de Consiliul Profesoral. dintre
responsabilii catedrelor/comisiilor metodice. Candidatii la Comisia pentru Curriculum depun péana la
inceperea cursurilor scolare scrisoare de intentie.
(5) Supleantul este persoana care preia atributiile responsabilului in lipsa acestuia si se desemneazi prin vot
dintre responsabilii comisiilor metodice. membrii ai comisiei.

(6) In cazul in care nu se poate forma intr-o locatie comisie metodica din minim 4 cadre didactice pe o arie

curriculard. comisia metodica respectiva poate functiona pe toate locatiile. In acest caz se recomanda ca
sedintele sa aiba loc in sistem hibrid/online.
(7). Cadrul didactic care isi desfasoara activitatea in mai multe locatii isi alege la inceputul anului scolar

comisia metodica din care va face parte.

(8) Functionarea Comisiei pentru Curriculum in baza prezentei proceduri se face incepand din anul scolar
1026-2027, cu respectarea legislatiei in vigoare.

5.3.2. Atributiile Comisiei pentru Curriculum:
Atributiile Comisiei pentru Curriculum vizeaza activitati legate de procesul de proiectare,

implementare. monitorizare si evaluare a implementérii curriculumului, la nivelul unititii de invatamant,

precum:

a) initierea i realizarea analizei de nevoi. implicand consultarea beneficiarilor educatiei. privind ofer
ta curriculard a unitatii de invatamant. inclusiv a curriculumului la decizia elevului din oferte scolii (CDEOS),
pentru fiecare an scolar, prin utilizarea metodei de analiza a tipului SWOT:

b) consilierea cadrelor didactice in procesul de elaborare a planificarii si proiectarii didactice:

¢) monitorizarea de catre responsabilitatea comisiei pentru curriculum. a modului de aplicare a
planurilor - cadru si a programelor scolare. inclusiv prin realizarea de asistente la ore:
d) analizeaza periodica a performantelor scolare ale beneficiarilor primari si propunerea. dupi caz, a
unor activitati remediale care sa fie realizate la clasele de elevi:

¢) coordonarea organizarii activitatilor de pregatire pentru elevi in vederea participirii acestora la

examene si concursuri scolare:
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f) realizarea la nivel catedrelor/comisiilor metodice a unor instrumente si resurse educationale. inclusiv
a unor resurse educationale deschise si a unor instrumente de evaluare si notare:

2) centralizarea. prin responsabilul comisiei. a cursurilor optionale propuse de catedrele/comisiile
metodice. sub forma unei liste care este prezentata pentru a fi dezbatuta si avizatd de Consiliul Profesoral si
ulterior propusa. spre aprobare. Consiliului de Administratie al unitatii de invatamant:

h) coordonarea activitdtilor de prezentare a ofertei de CDEOS pirintilor/reprezentantilor legali si
beneficiarilor primari;

i) analiza proiectelor de programa. in vederea acordarii catre Inspectoratul Scolar avizului de

~specialitate. pentru disciplina care face parte din CDEOS, elaborat la nivelul unitatii de invatamant;

J) elaborarea anuala a unui raport privind calitatea ofertei curriculare a unititii de invatamant. inclusiv
a cursurilor optionale, implementate la nivelul unitatii de invatamant, prin prelucrarea si interpretarea
informatiilor din procesul de monitorizare;

k) prezentarea de catre responsabilul Comisiei pentru Curriculum, in Consiliul Profesoral. a raportului
de activitate al comisiei si valorificarea concluziilor si recomandarilor raportului in fundamentarea analizei de
nevoi pentru proiectarea ofertei curriculare. inclusiv a CDEOS. din anul scolar urmator;

) sustinerea cadrelor didactice in ceea ce priveste adaptarea planificarii scolare si a predarii nivelului
de performanta al beneficiarilor primari si realizarea planurilor individualizate de invatare;

m) monitorizarea nevoii de recuperare achizitiilor si a desfasurarii programului "Invatare remediala"
la nivelul unitatii de invatamant:

n) monitorizarea interesului beneficiarilor primari de a studia limba materna. respectiv istoria si cultura
minoritatii careia ii apartin si intreprinderea demersurilor necesare pentru a le oferi posibilitatea sa le studieze.
la cererea acestora sau a reprezentantilor legali:

0) constituirea si actualizarea periodica a unei arhive electronice care sd cuprinda documente. studii,

“cercetari, resurse educationale realizate/avizate de Ministerul Educatiei. care sprijind aplicarea curriculumului;

p) constituirea si actualizarea periodica a arhivei electronice privind documentele care privesc
curriculumul. atét obiectivele elaborate si aprobate la nivel national, cét si cel elaborat si aprobate la nivelul
unitdtii de invatdmant (planuri-cadru si programe scolare, inclusiv pentru CDEOS).

5.3.3 Portofoliul Comisiei pentru Curriculum:

Comisia pentru curriculum intocmeste un porfofoliu in care anexeaza toate documentele care certifica
activitatea desfisurata:

v" Decizia de constituire a comisiei si decizie a responsabilului

v Procedura de constituire si functionare a Comisiei pentru Curriculum

v" Planul de activitati al comisiei

v Planurile cadru si Ordinul de Ministru prin care sunt aprobate + Programele scolare in vigoare

V' Planificarile calendaristice ale cadrelor didactice (vizate si aprobate si prin semnatura electronica)

in format fizic sau digital
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v' Lista manualelor. auxiliarele didactice si mijloacele de invagamant din lista celor aprobate de
Ministerul Educatiei. adecvate specificului unitdtii de invatimant si nevoilor educationale ale
copiilor/elevilor. in vederea realizarii potentialului maxim al acestora si atingerii standardelor nationale
v Instrumente de evaluare si notare a elevilor

v Centralizarea CDEOS la nivelul unititii

v Chestionare prin care s-au stabilit disciplinele optionale (CDEOS)

v Fise de avizare a optionalelor (CDEOS)

v’ Programele scolare si suporturile de curs ale disciplinelor optionale

v Chestionar asupra stabilirii satisfactiei beneficiarilor in privinta CDEOS

v Schemele orare ale claselor

v Oferta educationala

v Analiza de nevoi - initiala. pentru fundamentarea planului de scolarizare, realizarea proiectului
planului de incadrare

v Registrul de PV ale sedintelor;
v Raport de activitate anual
v Alte documente specifice

v Calendarul de desfasurare al fiecirei operatiuni

6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activititii

Atributii specifice ale membrilor comisiei pentru curriculum- an scolar 2025 — 2026

Nr. Functia Nume si prenume Atributii specifice
Crt.
[. | Responsabil Birzescu Laura Conduce sedintele comisiei:
Comisia  pentru Reprezinta comisia in fata echipei manageriale;
Curriculum Prezinta informari si rapoarte in numele acesteia;
Achizitioneaza materiale utile desfasurdrii
activitatilor;
Prezinta schemele orare ale claselor:;
Centralizeaza si prelucreaza datele obtinute n
urma aplicarii chestionarelor:
Réaspunde de buna intocmire a dosarului comisiei
si de pastrarea acestuia:
2. | Membru Birzescu Laura Reprezinta ~ Comisia  metodica  .invatamant
‘ prescolar™:

10




Ministerul Educatiei Nationale PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND Editia : 11

Centrul Scolar pentru Educatie CONSTITUIREA SI ORGANIZAREA Nr. de ex.5
Incluziva Babeni COMISIEI PENTRU CURRICULUM
: . Revizia 11
COMISIA PENTRU
5 Cod: PO.CC-02 Nr. de ex.5
CURRICULUM Pag. 11/14

COMISIA PENTRU CURRICULUM

Exemplar nr.

-responsabil Prezintd informari si rapoarte ale acestei comisii:
.‘In\-'ﬁmmfmt Prezintd curriculum-ul realist pentru grupele de
prescolar gradinitd si schema orari a acestora;
intocmc:sle procesele verbale ale sedintelor:
Realizeaza convocarea membrilor;
3. | Membru Cioran Natalia Reprezinta ~ comisia  metodica ,invatimant
| -responsabil primar”.
~Invagamant Prezintd informari si rapoarte ale acestei comisii:
primar” Prezintd curriculum-ul  realist pentru clasele
pregatitoare-1V si schema orari a acestora;
Centralizeaza disciplinele optionale pentru
categoriile mai sus numite:
Intocmeste procesele verbale ale sedintelor;
Realizeaza convocarea membrilor:

4. | Membru Sogor Milina Reprezintd comisia .. invatamant gimnazial™;
-responsabil Prezinta informari si rapoarte ale acestei comisii;
.Invatamant Prezinta curriculum-ul realist pentru clasele V-X
gimnazial™ si schema orara a acestora;

Centralizeazd  disciplinele  optionale  pentru
categoriile mai sus numite:

intocmegte procesele verbale ale sedintelor;
Realizeaza convocarea membrilor:

5. | Membru Butucea Alina Reprezinta comisia .. TPI™;

-responsabil Prezinta informari si rapoarte ale acestei comisii;
W IPE Prezinta curriculum-ul  realist pentru clasele
pregatitoare-X si gradinita si schema orard a
acestora:
intocmeste procesele verbale ale sedintelor:
Realizeaza convocarea membrilor;

6. | Membru Dina Stefania Reprezinta comisia .., TECI™;

-responsabil Prezinta informari si rapoarte ale acestei comisii;

. TECI” Prezinta curriculum-ul  realist pentru clasele
pregatitoare- X si schema orara a acestora;
fntocmeste procesele verbale ale sedintelor:
Realizeaza convocarea membrilor:

7. | Membru - | Butucea Cristian Reprezintd comisia metodica .Invatimant la
responsabil domiciliu™
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nvatamant la
domiciliu™

Prezinta informari si rapoarte ale acestei comisii;
Prezinta curriculum-ul  realist pentru  copiii
incadrati in aceasta forma de scolarizare. planuri
educationale individualizate si schema orara a
acestora:

intocmeste procesele verbale ale sedintelor:
Realizeaza convocarea membrilor:

8. | Membru Parjol Nicoleta

-responsabil
..Educatie fizica si
sport si
kinetoterapie™

Reprezintd comisia metodica ..Educatie fizica si
sport si kinetoterapie™

Prezinta informari si rapoarte ale acestei comisii;
Prezintd curriculum-ul  realist pentru clasele
gradinita, pregatitoare -X si schema orari a
acestora;

fntocmeste procesele verbale ale sedintelor:
Realizeaza convocarea membrilor.

7. Formular evidentad modificari

Nr. Editia Data Revizia
crt. editiei

Data
reviziei

Nr. Descriere modificare | Semnitura
pag. conducatorului
departamentului

Elaborarea editiei
initiale

2. Il 19.03.2025 | 0

8 Cf. Legii 198/2023 a
invatamantului
preuniversitar si a OME

nr. 5726/2024

03.11.2025

14 Conform OME nr.
5726/2024 pentru
aprobarea
Regulamentului-cadru de
organizare si functionare
a unitatilor de
invatamant
preuniversitar
Conform Adresa nr. 3
CEAC din 16.10.2025

10.02.2026

14 Conform Adresa nr. 10
CEAC din 10.02.2026
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8. Formular analiza procedura

Nr. | Compartiment Nume si inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. prenume drept sau
conducitor delegat Semnitura | Data | Observatii Semnitura | Data
compartiment
9. Lista de difuzare a procedurii
Conform PV al Consiliului Profesoral din data de ............
10. Anexe / formulare
. Nr. Denumirea Elaborator Aproba Nr. de Difuzare Arhivare
anexi/ anexei/ exemplare
cod Formularului o
| formular loc Perioada
~— 11. Cuprins
Numirul : S .. .
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
b Lista responsabililor cu elaborarea. verificarea si aprobarea editiei sau. 2/14
dupa caz. a reviziei in cadrul editiei procedurii
2* Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2/14
3= Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau. dupa caz. 3/14
revizia din cadrul editiei procedurii
1. Scopul procedurii 3/14
2 Domeniul de aplicare 4/14
3 Documente de referinta 4/14
4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 5/14
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5 Descrierea procedurii 6/14
6 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 10/14
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