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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii:

Nr. Elemente
Crt. privind Numele si prenumele | Functia Data Semnatura
responsabilii /
operatiunea
1:1; Elaborat Prof. Pirvu Oana Maria | Psihodiagnostician
Prof. Nicula Florentina | director
Cristina (
1.2. Verificat Prof. Vigu Irina Adnana | Responsabil CEAC i
1:3; Aprobat Prof. Nicula Florentina | Director 02.11.2021

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. | revizia in cadrul revizuita reviziei aplica
editiei prevederile
sau reviziei
editiei
2.1. | Editia |

2.2. | Revizial

2.3 Revizia 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupé caz, revizia din cadrul

editiei procedurii
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Nr. | Scopul [Exem- Nume si Data Semna-
crt. | difuzarii  |plar Compartiment Functia prenume primirii tura
nr.
3.1. | Informare | 1. C.LE.C. din cadrul | Prof.psihopedagog Prof. Pirvu o0 B
Aplicare C.S.E.I. Babeni catedra de | Oana )
psihodiagnoza si
consiliere scolara B
3.2. | Informare | 2. C.EAA.C. din cadrul | Responsabil CE.A.C. | Prof. Vigu
C.S.E.l. Babeni Irina Adnana \|
3.3. | Informare | 3. Postatd pe site-ul | Informatician Inf. Ariton
scolii Adrian C.
3.4. | Informare | 4. Consiliul de | Responsabil Consiliu | Prof. Raru
Aplicare curriculum din | de curriculum Darie Bogdan
cadrul CSEI Babeni
Toate cadrele
didctice din cadrul
CSEl Babeni

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationala are scopul de a identifica instrumentele necesare prevenirii,
monitorizarii si reducerii fenomenului de violenta in scoala, precum si de a stabili o modalitate

sistematica si unitara de a interveni in situatiile de violenta petrecute in scoala.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica tuturor elevilor, personalului didactic, didactic-auxiliar si nedidactic din
cadrul C.S.E.l. Babeni, incepand cu anul scolar curent.

6. Documente de referinta
6.1. Legislatie primara:

e Legea Nr. 35/2007 privind cresterea sigurantei in unitatile de invatamant, modificatd si

completata prin Legea nr.29/2010;

e Legea Nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
cu modificarile si completarile ulterioare;
e Legea Educatiei Nationale, aprobatad prin Ordinul M.E.C.T.S. nr.1/2011, cu modificarile si

completarile ulterioare;

® Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin OMENCS nr. 5079/2016, cu modifiarile si completarile OMEN nr. 3027/2018;

6.2. Legislatie secundara:
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® Ordin Nr. 5573 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
invatamantului special si special integrat
e Ordin nr. 4.343/2020 din 27 mai 2020 privind aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor art.7 alin. (171), art. 5671 si ale pct. 621 din anexa la Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, privind violenta psihologica - bullying
6.3.  Alte documente, inclusiv documente interne ale entitatii:
e ROFUIP, ROF CSEI BABENI

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1. Definitii:

Nr. Termenul
Crt

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. | Violenta fizici

nucleul dur al violentei, in care sunt incluse faptele de gravitate
maxima: omorurile voluntare sau tentativele de omor, violurile,
loviturile si ranirile voluntare grave, furturile armate sau cu uz de
violenta, vatamarile corporale, talhariile

2. | Violenta
economica

acea forma care afecteaza bunurile materiale (distrugeri, degradari de
bunuri)

3. | Violenta morala
(sau simbolici)

forme de violenta ce pot fi puse in relatie cu conceptul de autoritate si
raporturile de dominatie

4. | Violenta in scoala

. exprimare inadecvata sau jignitoare, cum ar fi: poreclire, jignire,
tachinare, ironizare, imitare, amenintare, hartuire;

- agresiune fizica: bruscare, impingere, lovire, ranire;

- comportament care intra sub incidenta legii: viol, consum
/comercializare de droguri, vandalism (provocarea de stricaciuni cu
buna stiinta), utilizare de arme, furt;

- ofensa adusa statutului/autoritatii cadrului didactic (limbaj sau
conduita ireverentioasa fata de cadrul didactic);

- comportament scolar neadecvat: intarzierea sau fuga de la ore,
parasirea clasei in timpul orei, indisciplina, fumatul in scoala si orice alt
comportament care contravine flagrant regulamentului scolar in
vigoare.
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7.2.  Abrevieri:

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

crt

1. | PO Procedura Operationala

2. 1L Lege

3. |ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

4, |1P] Inspectoratul de Politie al Judetului

5. | 1] Inspectoratul Judetean de Jandarmi

6. | ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar

7. | ROF Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de
invatamant

8. | CPV Comisia de prevenire si combatere a violentei in mediul
scolar

8. Descrierea procedurii

8.1 Masuri necesare privind prevenirea si diminuarea fenomenului de violenta in scoald
a. Prelucrarea Regulamentului de organizare si functionare a C.S.E.l.Babeni in randul

elevilor (clase/elevi

DMM/DMU) si al parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali si

semnarea unui proces-verbal de luare la cunostinta
Responsabili: Tnvatatorii/Dirigintii
Termen: septembrie /octombrie in fiecare an scolar

b. Analiza comportamentului fiecarui elev si luarea masurilor ce se impun, in functie de
gravitatea abaterilor elevilor, in conformitate cu ROFUI, ROI .
Responsabili: Tnvatatorii/Diriginti, psihodiagnostician, Comisia de prevenire si combatere

aviolentei in scoala
Termen: lunar

c. Analiza situatiei disciplinare la nivelul fiecarei clase si activitati pe teme legate de
violenta, in cadrul orelor de dezvoltare personald/dirigentie.

Responsabili: Invatatorii/ Dirigintii

Termen: saptamanal, conform planificarii
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d. Realizarea aprecierilor sintetice de catre invatatori/diriginti despre comportamentul
fiecarui elev din clasa sa si monitorizarea elevilor cu probleme de comportament, prin
notarea in caietul/fisa de observatie

Responsabili: Tnvatatorii/Dirigintii, Comisia de prevenire si combatere a violentei in scoald
Termen : permanent

e. Activitati cu reprezentanti ai Politiei, Jandarmeriei, Politiei Comunitare, ai
administratiilor locale sau ai unor organizatii nonguvernamentale, pe tema violentei in
societate siin scoala.

Responsabil: Comisia de prevenire si combatere a violentei in scoala, Coordonatorul de
programe si proiecte educative

Termen: conform graficului stabilit de responsabilul comisiei

f. Servicii de consiliere psihopedagogica individuala si de grup pentru elevi si/sau parinti
Responsabil: Psihodiagnostician
Termen: conform graficului cabinetului

g. Serviciul pe scoala este asigurat de cadrele didactice conform ROFUI, ROI si fisa postului
Responsabili: Profesorii de serviciu pe scoala
Termen: permanent

8.2 Mod de lucru in cazul producerii unui incident cu caracter violent
1. Constatarea faptei/ autosesizarea/ verificarea informatiilor;
2.

a. Anuntarea, de indata, a profesorului de serviciu sau, dupa caz, a oricarui angajat al
scolii;

b. Informarea conducerii unitatii.
3. Acordarea primului ajutor victimei/ victimelor de catre persoanele abilitate Th acord cu
normele de prim-ajutor si in functie de natura si gravitatea vatamarilor corporale
suferite*.
* Dacd situatia impune, se solicita ajutorul ambulantei, prin apelarea serviciului 112;
4. Anuntarea imediata, de catre director/ persoana constatatoare/ diriginte/ profesorul
de serviciu/ a parintilor/ tutorilor legali si a autoritatilor competente** (112, medic scolar,
Jandarmerie/Politia de Proximitate )
** Daca exista riscul de producere iminenta a unei fapte cu violenta, ori este in curs de
desfasurare, se va solicita sprijinul Jandarmeriei/Politiei prin intermediul apelului de
urgentad 112. Tn cazul in care fapta s-a produs si nu exista riscul revenirii agresorilor sau al
escaladarii conflictului, se apeleaza la politistul de proximitate;
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S

Informarea ISJ Valcea (inspector scolar general) de catre conducerea unitatii de

invatamant, in cel mai scurt timp, cu privire la evenimentul produs, consecintele acestuia
si masurile luate pana la acel moment (de ex. anuntarea parintilor si a autoritatilor,
acordarea primului ajutor etc);

6. Analizarea cazului si dispunerea de masuri in Comisia pentru prevenirea si eliminarea
violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea
interculturalitatii, Comisia de disciplina (daca este cazul de a se infiinta, in scopul cercetarii
cazului), in Consiliul clasei, in Consiliul profesoral, atat pentru victima, cat si pentru agresor
sau alte persoane implicate.

7. Aplicarea sanctiunii de catre finvatator/diriginte in conformitate cu ROFUIP si
comunicarea acesteia parintilor.

8. Completarea de catre invatator/diriginte a sanctiunii si transmiterea acesteis,
responsabilului Comisiei pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie
si discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii, de la nivelul scolii;

9. Transmiterea, la termenul solicitat, a datelor referitoare la incident, catre ISJ Valcea (in
macheta de raportare a incidentelor violente), de catre persoana desemnata de Consiliul
de administratie sau de catre Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei:

10. Monitorizarea de catre Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de
coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii a masurilor de
interventie aplicate si evaluarea impactului creat asupra elevilor implicati in cazul de
violenta respectiv.

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale — cabinet Comisie, consumabile, PC
8.3.2. Resurse umane - profesorii diriginti, psihodiagnostician, cadre didactice
8.3.3. Resurse financiare — necesare desfdsurdrii activitdtilor propuse

Responsabilitati

Nr. Compartimentul (postul)
crt. Director CEAC
Actiunea (operatiunea)
| 1. Verifica v
2. Aproba v
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9.1. Directorul C.S.E.|. Babeni:

0

Raspunde de actualizarea ROF, cu precizarea conditiilor de acces in unitatea de
invatamant al personalului didactic si nedidactic, al elevilor, al parintilor si al
vizitatorilor, precum si a sarcinilor ce revin cadrelor didactice, in special profesorilor de
serviciu. Regulamentul este afisat la loc vizibil si este pus la dispozitia Inspectoratului
de Politie al Judetului Valcea sia Inspectoratului de JandarmiJudetean Valcea;

Desemneaza persoanele responsabile pentru controlul accesului in unitatea de
invatamant;

Controleaza modul in care profesorii isi executa atributiile de serviciu;

Controleaza modul in care membrii comisiilor din scoala isi exercita atributiile in
domeniul securitatii si sigurantei elevilor;

Colaboreaza cu reprezentanti ai Politiei, Jandarmeriei si ONG-urilor si incheie acorduri
de colaborare, in vederea prevenirii situatiilor de violenta;

Solutioneaza, in masura posibilitatilor, problemele conflictuale aparute.

9.2 Responsabilitati la nivelul comisiilor specifice :

Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii:

Este responsabila de elaborarea, aplicarea si evaluarea modului de indeplinire a
obiectivelorincluse in Planul operational al unitatii scolare, privind reducerea fenomenului
violentei;

Tntocmeste proceduri pentru sporirea sigurantei elevilor si a cadrelor didactice in scoal,
realizeaza un Plan managerial si un Plan de activitati al comisiei;

Verifica respectarea acestor proceduri;

Evalueaza si monitorizeaza activitatile de prevenire si combatere a violentei in mediul
scolar;

Gestioneaza sistemul de comunicare intre scoald, autoritati si familie pentru identificarea,
monitorizarea si prevenirea actelor de violentd/ infractiunilor, prin implicarea tuturor
factorilor educationali;

Sesizeaza conducerea scolii si comisia judeteana pentru prevenirea si combaterea
violentei in mediul scolar in legatura cu fenomenele si actele de violenta constatate;
Analizeaza cauzele fenomenelor si actelor de violenta constatate si organizeaza activitati
pentru prevenirea si combaterea lor;

O
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o Urmareste modalitatile de aplicare a prevederilor legale, privind cresterea sigurantei la
nivelul scolii; Centralizeaza lunar situatiile de violenta semnalate de catre diriginti si
gestioneaza fisele de inregistrare a actelor de violent3;

o Propune masuri de prevenire sicombatere a actelor de violenta; Elaboreazad semestrial un
Raport de activitate.

Profesorul de serviciu:

o Colaboreaza cu persoanele care controleaza accesul in unitatea de invatdamant, pentru a
interzice intrarea persoanelor straine, daca acestea nu respecta ROF CSEl Babeni:

o Verifica spatiile unitdtii de invatamant, pentru evitarea situatiilor care contravin
regulamentului scolii;

o Monitorizeaza comportamentul elevilor;

o Semnaleaza conducerii scolii toate situatiile de violentd aparute si le consemneaza in
Registrul de procese verbale si in caietele de conduita ale claselor in care figureaza elevii
implicati;

Dirigintii/ invatatorii :

Prelucreaza ROFUI in clasa;

Stabilesc responsabilitati la nivelul fiecarei clase, cu privire la disciplina in randul elevilor;

Analizeaza situatiile disciplinare la nivelul fiecarei clase, in cadrul orelor de consiliere cu

elevii si in cadrul orelor de consiliere cu parintii/ consiliul Clasei si verificd permanent

starea disciplinara a elevilor din colectivul indrumat;

Aplica masuri disciplinare, conform ROFUIP;

Completeaza fisa de inregistrare a cazurilor de violenta;

o Solicita prezenta la scoala a parintelui/tutorelui legal al elevului care a creat probleme de
violentd/ disciplinare;

C O O

O: QD

Cadrele didactice:
o Monitorizeaza comportamentul elevilor;
o0 Aduc la cunostinta profesorului diriginte situatiile de violenta aparute, inclusiv sub forma
referatelor scrise;.

Psihodiagnosticianul :

o Consiliaza elevii cu manifestari violente, dar si victimele acestora, in urma obtinerii
acordului scris din partea parintilor/tutorilor legali;

o Consiliaza parintii elevilor implicati in incidente, cu acordul scris al acestora;




Ministerul Educatiei Procedura Editia :1
Privind prevenirea si combaterea violentei Nr.deex. 4
Centrul Scolar pentru Educatie in mediul scolar
Incluziva Babeni
Revizia 0
Comisia de prevenire si Nr:deexi:::
combatere a violentei in mediul Cod: PO.CPV-01 Pag | 9/20
scolar Exemplar nr....

o Desfasoara activitati/ programe educationale privind combaterea si prevenirea violentei
in scoala;

Elevii:

o0 Respecta prevederile ROF; in caz contrar, vor primi sanctiunile legale corespunzatoare

10. Monitorizarea procedurii. Se face de catre membrii comisiei, CEAC/ director/director
adjunct.

11. Revizuirea procedurii.

Ritmicitatea analizei procedurii

procedura este valabila in anul scolar 2021-2022.

este de un an scolar. Actuala

12. Anexe
Nr. Denumirea Elaborator | Aproba Nr. de | Difuzare | Arhivare
anexa/ | anexei/ exem
cod formularului plare loc perioads
formular
Al- Fisa de semnalare | CPV CPV 4 4 Arhiva Cf.
PO.CPV. | a unui act de nomenclator
01 violenta arhivistic
A2- Indicatori de | CPV CPV 4 4 Arhiva CE:
PO.CPV. | monitorizare a nomenclator
01 violentei scolare arhivistic
A3- Centralizator CpV CPV 4 4 Arhiva Cf.
PO.CPV. | violenta nomenclator
01 arhivistic
A4- Fisa consemnare | CPV CPV 4 4 Arhiva Cf.
PO.CPV. | abateri nomenclator
01 disciplinare arhivistic
A5- Declaratie CPV CPV 4 4 Arhiva Cf.
PO.CPV. | constatare nomenclator
01 violenta parinte arhivistic
A6- Acord consiliere | CPV CPV 4 4 Arhiva Gt
PO.CPV. | individuala nomenclator
01 arhivistic
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FISA DE SEMNALARE A UNUI ACT DE VIOLENTA

Unitatea de invatamant care semnaleaza — Centrul Scolar pentru Educatie Incluziva
Babeni

l. Date generale despre copil:
NETEE coxmnimummmminsin 5 PTCRMIE. comassnsassensesaswinsp POLOCIA siwasimsanenswsvsnes

Il. Numele si prenumele périntilor/reprezentantului legal:

L= 3 1 - ereerenrenens
bt o S R R P TP C T [ T PP e A gy o RS
reprezentant [egal ....ccuiviriieiieierci s s e e
lIl. Domiciliul declarat al copilului: str. ....cccoeiiiiiiiiciinnnnn. [P | R )
..... , et. viee, @P. e, lOCalitatea .oueecccieeneeennnes, judetul/sectorul

IV. Data/Intervalul de timp la care s-a produs abuzul asupra copilului

BRI R RN R R L T T TR TR R T ssassann

V. Locul/Adresa unde s-a produs abuzul. Descriere succinta a situatiei

L T T TR T TR T R R I T L LI sesmsensRnnEnn SEsEEsEERRTRIENRRRRARR NS

VI. Suspiciune/Situatie de violenta asupra copilului, inclusiv violenta
psihologica - bullying asupra copilului
Se pot alege mai multe variante de raspuns.
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|Nr. Tipul de violenta/abuz Bifati daca DA
|crt.

I I I
| 1. Abuz fizic

| 2.| Abuz sexual

I I I I
| 3.| Abuz psihologic/Abuz emotional

I I I I
| 4.] Neglijare

I I I I
| 5.| Altele (specificati)

VII. Alte informatii relevante

--------------- L L TR LTI R it

Numele si prenumele persoanei care a completat fisa ...... o R 1 S,
SemNatura canssumnen

Data si ora completarii ..............

Coordonate: (telefon, fax, &mMiall) cososesosmmimassasmms s

Director,

Numele si prenumele ...cccoveveerieciccieninieniennes T
SEeMNALUrE cccavssissssinssessssvsaivs

Coordonate (telefon, fax, e-mail) ..c.ccevrerrerenineenrniiiccinerennn,
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Indicatori de monitorizare a violentei scolare
2021 -2022

Indicator

Valoare

Numar de semnalari de fenomene de

Violenta in semestrul I/ anul scolar 2021 -
2022(total fenomene semnalate si pe categorii
de fenomene de violent3)

Ponderea fenomenelor de violenta incadrate la
categoria atac la persoana.

Ponderea fenomenelor de violenta incadrate la
categoria atentat la securitatea unitatii scolare

Ponderea fenomenelor de violenta incadrate la
categoria atentat la bunuri

Numar (mediu) de incidente grave in
Semestrul | / anul scolar 2021 - 2022 raportate
catre ISJ.

Numar (mediu) de incidente grave in
semestrul/anul scolar 2021 - 2022 raportate
catre Politie/Jandarmerie

Numarul (mediu) de incidente grave /100 de
elevi.

Ponderea fenomenelor de violenta semnalate
care au condus la vatamari fizice ce au presupus
spitalizare.

Director,
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A5-P0O.CPV.01
DECLARATIE CONSTATARE VIOLENTA PARINTE

SUBSEMNATUL, oo e e e e domiciliat Tn

.............................................................................................. cit BUCE Seildcsass
NUMETc..coieiriinriieneenennne, 1N Calitate de  parinte/tutore legal al elevului/ei

................................................................................. din clasa ............... am luat la

cunostinta urmatoarele:

Ma angajez ca in perioada imediat urmatoare sa iau masurile

corespunzatoare pentru a preintampina aparitia unor situatii similare.

Data, Semnatura



A6-PO.CPV.01
Acord privind serviciile de consiliere individuala

Centrul Scolar pentru Educatie Incluziva Babeni
Cabinetul de psihodiagnoza

ACORD PRIVIND SERVICIILE DE
CONSILIERE INDIVIDUALA

Data: ..oannannam

Beneficiar/Nume sl BrenUIme! cessssssssisssmsssssusmssassmsissnssss
Reprezentant legal:
NUMESEPrEMUINTET wusmssmussonmemsusmusasussmsarsans e sss v ss b3 vismavesvsviss

SUNT / NU SUNT de acord ca fiul / fiiCa Mea, ...ccvererireirereenissssssnsessssasesessnns
elev / eleva in clasa .......c.cceveeveeneenner, 5@ beneficieze de serviciile de consiliere
individuala furnizate de Cabinetul de Psihodiagnoza din cadrul Centrului Scolar
pentru Educatie Incluziva Babeni.

Precizez ca am fost informat despre specificul acestei activitati si ca mis-
a garantat confidentialitatea serviciilor oferite.

Prof. psihodiagnostician, Reprezentant legal,
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